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START

VOORBEREIDING
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DEC - JAN JAN - FEB FEB - MRT APRIL APRIL MEI

Meldt organisatie en 
activiteiten aan

Voeren kennismakings-/ 
voortgangsgesprekken

voert activiteiten in Redigeert
activiteiten

Koppelt activiteiten 
aan plansysteem

Kondigt nieuw 
aanbod aan



UITVOERING

FASES VAN
BEMIDDELING

Zoekt & boekt 
activiteiten & 
evt. vervoer

Aanbieder koppelt 
afspraken zsm terug 

aan Cultuur & 
School Utrecht

Ontvangt reminder

3 WEKEN VOOR AANVANG
ACTIVITEIT

MAX 4 WEKEN VOOR 
AANVANG ACTIVITEIT

Stemmen activiteiten af,
Cultuur & School Utrecht 

plant vervoer

Maakt afspraken 
definitief

Organiseren en 
nemen deel aan 

activiteit
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1 DAG NA 
ACTIVITEIT

Ontvangen 
evaluatie over 

activiteit

NA ACTIVITEIT

Neemt contact 
op met school 
nav evaluatie

Optimaliseert 
activiteit

NOV - DEC

START

Herijkt 
dienstverlening 

en proces

Evalueren 
dienstverlening 

en proces

Stuurt factuur,
Cultuur & School 
Utrecht schiet 

voor

3 X PER JAAR

Stuurt school 
verzamelfactuur

1 KEER PER MAAND

Koppelt 
evaluatie terug 
aan aanbieder


